附件2：
杭州医学院2017年非教学岗位招聘笔试说明
一、会计专业技术人员笔试内容为会计工作实务，主要包括：

1、计算机基本操作、office办公软件、会计核算软件等
2、会计基础知识
3、事业单位（高校）预算管理
4、事业单位（高校）财务规则、会计制度
5、国库集中支付制度
6、财务分析等
二、档案工作人员笔试内容为档案管理与信息化建设，主要包括：

1.档案管理
2.档案法制建设
3.档案信息资源的开发与利用
4.电子文件管理和档案信息化建设

主要参考书目：《档案事业概论》、《档案工作实务》

三、辅导员笔试内容为学生思想政治工作实务，主要包括：

1、学生思想政治工作及实务等基础知识（主要包括时事政治、思想政治教育学相关理论知识等）；

2、岗位相关的专业、业务知识；

3、综合写作
