	
济南北山粮库有限公司招聘岗位需求表

	序号
	部室
	岗位
名称
	岗位
层级
	岗位职责
	年龄/工作经验要求
	学历/
专业要求
	其他
要求
	招聘人数

	1
	运营
管理部 
	维修维护
	员工
	1.认真遵守公司各项规章制度，自觉履行工作职责，负责库区、宿舍维修维护等工作。
2.及时安全完成库区及宿舍维修维护工作，合理合规采买维修材料，按时收缴租户及职工宿舍水电费等工作。             
3.经常对库区各处用电设施进行巡查与安检，协助电工安全完成库区电力维修维护工作,保障公司库区用电及配套设施运行正常、安全。
4.对待租户有礼有节，热情服务，及时协助收缴租金。
[bookmark: _GoBack]5.尊重领导，服从管理，与本部门同事相互协作，互助完成各项部门工作。
6.完成领导交办其他临时性工作。
	
1.男性， 40岁及以下（经验丰富者，可适当放宽年龄限制）。
2.2年以上仓储物流企业与居民房屋维修维护工作经验；可进行高空作业，最好具有相关行业证书（例如：电工证、高空作业证、驾驶证、电气焊证等）。

	高中
及以上
学历

	1.品行端正，吃苦耐劳，认真仔细，责任心强。

2.执行力强，身体健康，无不良记录。
	1




	

	序号
	部室
	岗位
名称
	岗位
层级
	岗位职责
	年龄/工作经验要求
	学历/
专业要求
	其他
要求
	招聘人数

	2
	安全保卫部 
	安全员
	员工
	1. 协助部门领导做好公司的安全生产工作，贯彻上级安全生产的指示和规定，并检查督促执行。
2. 负责日常的库区巡视工作，做好安全巡查记录，对隐患进行及时处理，通过下达隐患整改通知书，提出整改要求和意见，并落实整改情况。
3. 负责本公司安全设施管理，提出改进建议。
4. 负责对作业现场环境、作业过程和库区防火、防汛、安全隐患的安全检查。
5. 检查落实危险作业安全措施执行情况和现场应急物资布置情况。
6. 负责日常值班、法定节假日领导带班的排班、上报工作及值班室的卫生清洁工作。
7. 负责建立健全和完善各种安全管理基础资料和安全生产管理档案。
8. 负责外来车辆的停放管理、收费工作。
9. 完成领导交办的其他工作。
	

1.35岁及以下，身体健康。
2.具有安全工作经验。
3.具备电脑办公技能。
4.具有安全工作相关资格证书者优先。



	大专
 及以上
 学历
	1.具备安全意识，有责任    心、上进心。

2.执行力强，身体健康，无不良记录。
	1






