附件1
	芜湖市铁山宾馆有限公司2025年招聘岗位计划表

	序
号
	单位名称
	岗位名称
	岗位代码
	拟聘
人数
	专业
	学历
	岗位要求
	备注

	1
	芜湖市铁山宾馆有限公司                                             
	办公室综合
管理岗1
	250605001
	1
	[bookmark: _GoBack]汉语言文学专业、中国语言文学专业、应用语言学专业、文秘学（秘书学）专业、行政管理专业
	本科及以上（须取得相应学位证书）
	1.35周岁以下（1990年1月1日以后出生）；
2.中共党员（含预备党员）；
3.具有3年及以上办公室行政管理或党建工作相关工作经验；
4.性格外向，有较好的沟通能力和团队协作精神，工作认真踏实，吃苦耐劳，能接受加班；
5.具有较强的文字功底和写作能力，熟练运用office、PPT办公软件等；
6.有C照驾驶证
	

	2
	
	办公室综合管理岗2（应届毕业生）

	250605002
	1
	经济学类、工商管理类
	本科及以上（须取得相应学位证书）
	1.25周岁以下（2000年1月1日以后出生）；
2.应届毕业生
2.中共党员（含预备党员）；
3.性格外向，有较好的沟通能力和团队协作精神，工作认真踏实，吃苦耐劳，能接受加班；
4.具有较强的文字功底和写作能力，熟练运用office、PPT办公软件等。
	



