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江西省2012年中小学教师统一招聘考试笔试

试卷管理要求
一、值班卷、备用卷不得启封，如遇特殊情况需要启封，须报省人事考试中心批准。值班卷、备用卷启用应在纪检（监察）人员监督之下，由考点主考人员启封。未启用的值班卷、备用卷须原封保存，与其它试卷一并送回。所有人员未经同意，不得对试卷（试题）进行摘抄、拍摄、复制，不得将试卷携带出考场。  

二、考试试卷传递、交接、保管、分发等，应按以下规则进行管理：

（一）试卷必须由2人以上专人专车押运，其中应有市人事考试中心和市人保局监察室工作人员各一人。押运途中，不得携带无关人员，严禁搭载无关物品，押卷人和卷车不得兼顾办理其它事情，试卷运送途中要确保运送车辆安全、试卷安全。

（二）试卷押运执行途中零报告制度。

（三）各设区市试卷押运人员到省人事考试中心领取试卷时须提供单位介绍信或相应证件（证明），确认身份无误后进行交接。试卷交接时，应有交方、接方和监督方三方对各科目试卷（答题纸、答题卡）袋的数量进行认真清点核对，并对包装和密封情况进行检查，合格后由三方在试卷交接单上签字。在交接时，如发现试卷种类、数量有误，包装、密封破损或有更换密封签迹象，应立即逐级上报，同时做好记录，迅速查明原因，及时采取补救措施。

（四）试卷接收后应立即存入试卷库。试卷库必须有严密的防火、防盗、防潮设施，安装有实时电子监控功能的装置。试卷存放地点不符合保密要求的，应与当地保密部门协商解决，不能随意设点存放。试卷存放期间须有2人以上专人24小时值班，并做好值班记录。试卷存放库（室）须持专门证件方可进出，并做好进出记录，无证者一律不得进入试卷存放场地。

（五）考区应在考试开始1小时前将考试用卷分发到考点，考点应在考试开始前40分钟将所考科目试卷分发给监考人员。

（六）严禁临时工等非正式工作人员负责试卷押运、交接、保管、拆封和分发等工作。

三、考试结束后，按下列要求对试卷、答题卡（或答卷）、草稿纸进行处理：

（一）就地清验试卷（或题本）、答题卡（或答卷）的数量，检查考场记录、装袋密封等有关事项和程序是否完整、正确，并经流动监考签字后，方可密封。草稿统一收回，清查后交考区集中销毁。

（二）考点于考试结束后2小时内将全部试卷（或题本），答题卡（或答卷）交考区存放。考区按时运送到省人事考试中心指定收卷地点。

四、试卷在押运、交接、保管、拆封、分发过程中，发现试卷失密、泄密以及其它重大异常情况时，应立即向省人事考试中心报告，并采取有效措施，控制扩散，尽快查清原因和失密范围，及时采取补救措施，等候处理意见。
