	岗位
	岗位代码
	人数
	岗位性质
	相关条件
	待遇
	工作地点

	中文写作
	2018H01
	5
	合同制，主要负责处室的文秘、宣传等工作以及处室特定的工作。
	1、全日制本科以上学历，学士以上学位，年龄35岁以下。
2、中国语言文学相关专业，或其他专业写作专长。
3、精通文秘工作，有良好的语言表达、写作能力，电脑操作娴熟，能熟练使用常用办公软件。
	按本校合同制人员管理办法执行。
	茂名校区
高州校区

	教育信息技术中心人  员
	2018H02
	2
	合同制，主要负责教育信息技术中心专业技术工作。
	1、全日制本科以上学历、学士以上学位，年龄35岁以下。
2、计算机类B0809、通信工程B080703相关专业。
	按本校合同制人员管理办法执行。
	茂名校区
高州校区

	档案管理员
	2018H03
	1
	合同制，主要负责学校的档案管理，以及处室特定的工作。
	1、本科以上学历，年龄45岁以下。
2、中共党员，具有档案管理相关业务证书，有高校档案管理工作经历。
3、熟练使用常用办公软件。
	按本校合同制人员管理办法执行。
	高州校区

	行政秘书
	2018H04
	12
	聘用制，主要负责处室的文秘、宣传、档案等工作以及处室特定的工作。
	1、年龄35岁以下，男女不限。
2、大专以上学历，会讲较标准的普通话。
3、熟悉文秘工作，有良好的语言表达、写作能力，电脑操作娴熟，能熟练使用常用办公软件。
4、有高校相关工作经历者优先。
	参照茂名市政府购买服务人员待遇执行。
	茂名校区
高州校区
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