	部 门
	岗位
	人数
	条件要求

	
	
	
	需要专业或方向
	学历
	其他条件

	学院
	党政办科员
	1人
	中文、汉语与文学等相关专业
	全日制本科及以上、学士学位及以上
	1、协助做好院领导的工作日程安排、会议通知等办公室秘书工作。
2、承担学院文件的收发、传递、分发等项工作，撰写请示报告，检查和办理有关文件、介绍信、函电等文书材料及相关事情。
3、协助办公室主任做好学院有关会议的记录、办公室文字材料的整理工作。
4、学院内外联络和接待工作。
5、负责校内大型会议、活动的策划文稿及院主要领导的发言文稿拟字
6、做好院领导及办公室交办的其他工作。

	公共基础部
	思政教师
	1人
	马克思主义哲学等相关专业
	研究生及以上、硕士学位及以上
	1、热爱教育事业，身心健康，品行端正，积极向上，勤勉工作，有担当、善合作、责任心强的优秀教师。
2、中共党员，全日制研究生以上学历且有教学经验者优先，思政类专业或马克思主义理论类专业毕业。
3、新入职者须兼任公共基础部教学秘书一职。

	学工处
	辅导员
	1-2人
	不限
	全日制本科及以上、学士学位及以上
	1、热爱学生，热爱教育事业，工作责任心强，有较强的沟通的能力，亲和力强。
2、周日至周四晚需住校。
3、在学期间曾担任一年及以上主要学生干部（指校、院、系团委、学生会部长及以上干部；学生党支部书记）。
4、中共党员，全日制本科学历，学士学位，年龄30周岁以下。
5、有高校辅导员管理工作经验者证优先。



