珠海市国土资源局招聘文员岗位表

	招聘

单位
	岗位名称
	岗位主要职责
	招聘

人数
	资格条件

	
	
	
	
	技能要求
	学历要求
	年龄要求

	珠海市国土资源局
	文员
	文档编辑、文书复印、文件印发等
	2
	具备公文排版、表格、幻灯片制作技能和公文处理常识，熟练掌握MSOffice和WPS序列办公软件，打字速度第分钟100字以上，具有维护和保养文件设备的基础知识。计算机应用及相关专业优先。
	中专（中技）以上学历
	18至35周岁（即1980年5月19日至1998年5月19日期间出生）


