附件1：

南通市紫琅第一小学公开招聘政府购买服务工作人员岗位简介表 

	岗位名称
	岗位职责
	人数
	专业
	学历
	其他条件和说明

	设施维护兼外勤人员
	1.负责学校各项设施设备的巡查、维护和管理；
2.负责各项材料的报送；
3.完成学校交办的其他工作。
	1
	
	大专及以上学历
	1.年龄在40周岁以下；
2.具有一年以上相关岗位工作经历，吃苦耐劳，有较好的文字和语言表达能力，有较强的沟通协调能力，能够熟练使用现代化办公设备，有志于做好学校的相关工作；
3.特别优秀者，可破格录取。

	食堂会计
	1.负责妥善保管食堂现金、票据、收据、存单、财务相关证件及其他贵重物品，保管并正确使用相关印章；

2.负责食堂银行账户开立、注销、变更、财务结报等日常事务；负责学校内勤及银行、税务等外勤事务；

3.完成上级领导交办的其他工作。
	1
	会计学、审计学
	本科及以上学历
	1.年龄在35周岁以下；
2.具有一年以上相关岗位工作经历，吃苦耐劳，有较好的文字和语言表达能力，有较强的沟通协调能力，能够熟练使用现代化办公设备，有志于做好学校的相关工作；

3.特别优秀者，可破格录取。




