附件4：2023年辽源职业技术学院招聘（非在编）合同制工作人员计算机办公应用能力科目考试大纲
一、科目名称

计算机办公应用能力

二、考试时限

时限为90分钟，满分100分

三、考试形式

上机操作

四、考试参考内容

（一）WPS文字文稿编排（40分）

（二）WPS电子表格基本操作（30分）

（三）WPS演示文稿的制作（30分）

