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学历要求 专业要求 职称/职业（执业）资格 其他要求及说明

1 维修技师 3 中专及同等以上学历 不限 持有特种作业电工证上岗
 1、身体健康，吃苦耐劳，工作认真，责任心强；
 2、同行业相关工作经验者优先；
 3、条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

2 客服管家 4 大专及以上学历 不限 不限
 1、物业相关工作经验；
 2、有服务行业、物业酒店管理经验优先考虑；
 3、条件特别优秀的可适当放宽相关要求。

3 文员（财务方向） 1 本科及以上学历 财务会计相关专业 具有财务初级或中级职称

 1、有财务工作经验；
 2、熟悉会计报表的处理，会计法规和税法,熟练使用财务软
件；
 3、具有良好的学习能力、独立工作能力和财务分析能力；
 4、工作细致责任感强,良好的沟通能力、团队精神；
 5、有物业行业同岗位工作经验优先。

4 文员（行政方向） 1 本科及以上学历
行政管理、

汉语言文学、
秘书学等相关专业

不限

 1、具备较强的文字功底，有优秀的公文处理能力，能独立
组织
 撰写各类公文和综合性文字材料；
 2、有较强的协调和沟通能力，特别是跨部门沟通，及时了
解、
 准确掌握重点工作的动态；
 3、工作认真仔细，抗压能力强，保密性好；
 4、具备2年以上相关工作经验。
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